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 الاستشارةموضوع :الأوّل  الفصل

لمرسّمين للمحاماة، من بين ا مهنيةمحامٍ مباشر أو شركة  01ر عدد في اختيا الاستشارةيتمثلّ موضوع 
دى لا هالدفاع عنوها في حق القانونيةّ جميع الإجراءاتالقيام بو  بني حسّان بلدية نيابة بجدول المحامين، ل

 .الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تقتضيهالمحاكم وسائر الهيئات القضائية وفق ما 

 ويبينّ عقد النيابة بدقة الحقوق والالتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.

 : شروط المشاركة 2الفصل 
 

 :الإستشارةفي  يمكن المشاركة

 تاريخ صدور طلب العروض يالتعقيب فمين بجدول المحامين لدى مين المرسّ لمحاا -
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 على أن تتضمن محام مرسم لدى التعقيبلشركات المهنية للمحاماةا -

 أو محلىّ لا تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات
 ت التاريخبالنفاذ العاجل ما لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبق

 .العروضالأقصى لقبول 
 تيباتروالت المنع المنصوص عليها بالتشريع كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالا

المحامي  الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة بالعلاقة المباشرة بين

و أالمحامي  ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو المداولة أو تلك التي يكون فيها
معنى  على آخرمانع  أي أو مين قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديهاأعضاء الشركة المهنيةّ للمحا

 من مرسوم المحاماة. 32الفصل 

 المشاركة كيفية:  3الفصل 

ة مهنية ضمن شرك أو اتفاقية الشراكةفي إطار و أمنفردا  الإستشارةيمكن للمحامي المباشر المشاركة 

 للمحاماة تخضع للتشريع الجاري به العمل.

 إلى حصص طلب العروض توزيع:  4الفصل 

 :موجّه إلى جميع قسط وحيد من الإستشارةتكوّن ت

  الإستشارةتاريخ صدور  التعقيب فيالمرسمين لدى المحامين 

 على أن تتضمن محام مرسم لدى التعقيبلشركات المهنية للمحاماةا 

 :الإستشارة: سحب ملف  5الفصل 

 

موقع من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية أو يتولى المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من

عند الاقتضاء وبالإضافة إلى ذلك، تسحب  www.municipalitebenihassen.tn    بني حسّان بلدية  واب

 بلدية بني حسّان  5014يبة الكائن بشارع الحبيب بورق نبني حسّامقر بلدية كراس الشروط مباشرة من 
 بدون مقابل.

 ضصلوحية العرو: 6الفصل 

من  ابتداء( ايوم 120) ايوم مائة وعشرونلمدة  د تقديمهان بعروضهم بمجرّ يكون ملزميصبح المشار
 محدد لقبول العروض.ال الأقصى للتاريخاليوم الموالي 

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::7الفصل 

عن  ( أيام من تاريخ نشر إعلان10عشرة )يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه 

 . الإستشارة

لملاحظات ، عند الاقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة باالإستشارةويتمّ إعداد ملحق لملف 
ز والاستفسارات التي يطلبها المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا يتجاو

 حامي.ك عبر البريد الإلكتروني للمالتاريخ الأقصى المحدد لقبول العروض وذل ( أيام قبل05خمسة )

 اس الشروطالمعطيات التكميليةّ إلى المترشحين الذين سحبوا كر مي، عند الاقتضاء،الهيكل العمو يوجّه
خر آ( قبل انتهاء أجل تقديم العروض قبل 10في أجل أدناه عشرة ) الإستشارةقصد مزيد توضيح ملف 

 وهرية.على ألا تمس هذه المعطيات التكميلية بالخاصيات والمعايير الفنية والج تقديم العروضلأجل 

 : المالية اتالضمان:8لفصل ا
 .ةقات العموميّ الصف بتنظيمالتراتيب المتعلّقة  تضيهاقتالتي  المالية الضمانات تقديم المشاركون منيعفى 

 :الطعن في كراس الشروط :9الفصل 

http://www.municipalitebenihassen.tn/
http://www.municipalitebenihassen.tn/
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مر عدد للأحكام الواردة بالأيمكن لكل مشارك محتمل اعتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة 

رض بتقديم مطلب في الغ من نفس الأمر 07اللجنة المحدثة بالفصل يتظلم لدى  أن 2014لسنة  764
من  أيام (10)في أجل أقصاه عشرة  اللازمةت ومدعما بالمؤيدات الاخلالامرفقا بتقرير مفصل يبين فيه 

أجل  يهاالتي يحدد ف الحالاتفي  ( أيام5)إلى خمسة  الأجلويخفض هذا  الإستشارةعن  الإعلانتاريخ 

 ( أيام.10ة)عشربقبول العروض 
 لبت نهائياحتى ا الإجراءاتقبل اتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق  للجنةيمكن 

 .إذا كان المطلب قائما على أسباب جدية في ظاهرها

 طريقة تقديم العروض:  10الفصل 

 يتم تقديم العروض على مرحلة واحدة. 

ن العممرض الفنممي والوثممائق الإداريمّمة وجميممع مؤيممداتها المبينّممة بالفصممل  كممرّاس فممي مممن هممذا ال (11)يضُممم 

ظممرفين منفصمملين ومختممومين يممدرجان فممي ظممرف ثالممي خممارجي يخممتم ويكتممب عليممه عبممارة:   لا يفممتح 
  .بني حسّان بلدية متعلق بتكليف محامٍ لإنابة  2024لسنة  37عدد الاستشارة

بريممد والوثممائق الإداريمة وجميممع المؤيمدات عممن طريمق ال الظمروف المحتويممة علمى العممروض الفنيمةتوجّمه 

بنمي  بلديمةمضمون الوصول أو عمن طريمق البريمد السمريع أو تسملّم مباشمرة إلمى مكتمب الضمبط التمابع لمـ 
 مقابل وصل إيداع.  بني حسّان  5014على العنوان التالي : شارع الحبيب بورقيبة  حسّان

لمدفتر ثانيمة تسمجّل فمي ال الظروف عند تسملمّها فمي مكتمب الضمبط المعمينّ للغمرض ثممّ وفمي مرحلمة تسجّ 

 الخاص بقبول العروض حسب تاريخ وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.

 يقصى آلياّ: 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.* 

 . إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويضولا يمكن للمشاركين الذين تمّ 

 ..اس الشروطيجب أن تحرّر العروض بكاملها بالحبر بما في ذلك وثيقة التعهد طبقا للنماذج الملحقة بكر

 الوثائق المكوّنة للعرض:: 11الفصل

 التالية: ثائق الويجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض 

 

 المطلوبةالعمليات  بيان الوثيقة

 الإداريةالوثائق

 وختم وإمضاء المشارك على كلّ صفحة مع بيان التاريخ. 5إلى  1تعمير الملاحق من 

 العروض: تقييمفي  الفنيةّالمعتمدة الوثائق

اريخ المضممنين بكمراس الشمروط وإمضماؤها وختمهما فمي آخمر الوثيقمة ممع بيمان التم 10إلمى  6تعمير الملاحق ممن 

 عند الإقتضاء.وتقديم المؤيدات 

لشمركة او أالمباشمر أو مجممع المحمامين المباشمرين  لمحماميامضاء وختم مشروع عقد النيابة المزممع إبراممه بمين ا

 اة من جهة، و بلدية بني حسّان  من جهة ثانية مع بيان التاريخ.المهنيّة للمحام
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كن غير أنهّ يمقصاء العرض الإ موجبعند فتح العروض 1عدم تقديم الملحق رقم  يمثلّ ملاحظة:

معينّ.  هم في أجلللجنة بالنسبة لبقيةّ الوثائق الإداريةّ أن تطالب العارض )ين( المعنيين باستكمال وثائق

 وتقصى العروض التي لم تستكمل ما طلب منها في الآجال المضبوطة.
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 فتح الظروف:: 12الفصل 

لكاتب ا عروض يتم تعيينها بمقرر من قبلاللجنة خاصة بفتح وتقييم بني حسّان بلدية تحدث لدى 
 .الإستشارةقبل الإعلان عن  الاقتضاءالمكلف بتسيير شؤون البلدية عند  العام

ف فتح الظرووتعقد جلسة فتح العروض في التاريخ والمكان المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة ل

 نية.المحتوية على الوثائق الإدارية والفالخارجية والظروف 

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.

 ب. كما لا يسمح للحاضرين المشاركين بالتدخّل في سير أعمال اللجنة لأيّ سبب من الأسبا

ل لهم طلب تمكينهم من تعديل عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها.   لا يخو 

  الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض.لا تفتح إلاّ العروض الواردة في 

ظممرف وذلمك بفمتح ال يمتمّ الشمروع فمي عمليمّة الفمتح طبقما للتسلسممل الزمنمي لتماريخ قبمول العمروض -

 الخارجي للعرض والتثبّت من وجود كلّ الوثائق الإداريةّ المطلوبة.

ون دالمطلوبة  فتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ والاقتصار على التصريح بوجود الوثائق -

 تعدادها.

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 13الفصل 

 دمّ مباشمرةأن يسحبه بطلب كتابيّ، مقابل وصمل تسمليم، يقم الاستشارةيمكن للمحامي الذي قدمّ ترشّحه في 

من تماريخ  ( يوما10أو عن طريق البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه عشرة ) بني حسّان بلدية إلى 

 البلدية .آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل 
 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

 شّح للجنةغير أنهّ لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأجل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه المتر

 بهدف الموافقة عليه. وفي صورة 2014لسنة  764من الأمر  07وص عليها بالفصل المختصّة المنص
عملية  المحامون المتعهدون في اطار اتفاق شراكة وبعد إتمامتراجع المحامي أو شركة المحاماة أو 

( 02ن )الهياكل العمومية لمدةّ سنتي المشاركة في طلبات العروض التي تنظمها كلّ الفتح، يحرم من 

ن هذا متحتسب، حسب الحالة، من تاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى 
الذي بقي  عدم الردّ من طرفه على إعلامه بقبوله النهائي من قبل الهيكل العموميتاريخ الفصل أو من 

 ( أيام عمل ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه.10)دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

 تقييم العروض:14الفصل

 من هذا الكرّاس،  12بعد فتح العروض من قبل اللّجنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 وجوبا : اللجنة تقصى

 العروض التي لم تتضمّن إحدى الملاحق المستوجب تعميرها من قبل العارض بهدف اعتمادها -

 .للتقييم الفني

 وثائق ثبت أنها مزوّرة.كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو  -

ء في سوا الاستشارةالعروض التي يتولىّ أحد المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس  -

 إطار فردي أو مجمّع.
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م ن الذين ليمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابياّ المشاركي

أياّم عمل  07إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجاوز  تشارةالاسيقدمّوا المؤيدات المطلوبة في ملف 
ط من تاريخ جلسة فتح الظروف وذلك عن طريق البريد السريع أو بإيداعها مباشرة بمكتب ضب

ين حتى لا تقصى عروضهم بشرط احترام مبدأ المساواة ب بالإستشارةالهيكل العمومي المعني 

 المشاركين وألا يؤدي ذلك إلى تغيير في محتواها.

بمل لجنمة قلا يمتمّ إلا ممن  اسمتبعادهم وبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيمّة، فمإنّ 

 علممقالمت 2014جمانفي   28ممؤرّ  فممي  2014لسمنة  764المراقبمة والمتابعمة المحدثممة بمقتضمى الأممر عممدد 

ي ت بدقمّة فمبضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابمة  الهياكمل العموميمة لمدى المحماكم ، بعمد التثبمّ
 764مر عمدد من الأ 15وضعياّتهم المهنية بالتنسيق مع الهيئة الوطنية للمحامين تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 .2014جانفي   28مؤرّ  في  2014لسنة 

 التالية : رللمعايي وفقاالعروض وترتيبها حصريا  هذه اللجنة عمليةّ تقييمتتولىّ و

 العدد الأقصى المسند معايير الفرز العدد

 مرسّممينالتجربة  العامة  للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين ال 1

 بالقسم المطلوب ) استئناف و/أو تعقيب(

 نقطة 60

 نقطة 30 و التكوين لاستكمال الخبرةالمؤهلات العلميّة للمحامي  2

ث تجربممة المحممامي فممي نيابممة الهياكممل العموميمّمة لممدى المحمماكم خمملال الممثلا 3

 سنوات الأخيرة

 نقطة 10

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 : إسناد الأعداد: -ب

 ة(:نقط 60) بقسم التعقيبالتجربة العامة للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيّة للمحامين  -

 .بعنوان كل سنة ترسيم بالقسم المطلوب  نقاط10 تسند 

التعقيب قدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلمّة من الهيئة تبينّ تاريخ ترسيمه في قسم يلإثبات التجرية العامّة، 

 نقطة(: 30والتكوين لاستكمال الخبرة ) المؤهّلات العلميةّ للمحامي  -

دكتوراه مرحلة ثالثة أو شهادة  الشهادة العلميةّ

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 10 5 العدد المسند

 لتكوينيمّةاإضافة إلى الشهادات العلميةّ التمي تحصّمل عليهما المحمامي تسمند الأعمداد بحسمب عمدد المدورات 

 التي تلقاّها أو شارك فيها على النحو التالي:

في إطار  نقاط لكلّ محام شارك فعليا أو تابع بنجاح دورة تكوينية متخصّصة 05تسند بصفة آلية  -
لمعهد اتنسيق مع دورات التكوين المستمرّ لإستكمال الخبرة المهنيةّ التي تنظمها الهيئة الوطنية بال

 (.10للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) الأعلى

نشمطة أ( لكلّ مشاركة ناجحمة فمي دورة تكوينيمّة قمام بهما محمامي فمي إطمار 01تسند نقطة واحدة ) -
 (.05الهياكل الدوليةّ للمحامين ويبلغ سقف النقاط بهذا العنوان خمسة نقاط )
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ل ابقة للأصلإثبات الشهائد العلميةّ والمشاركة في هذه الدورات، يقدمّ المحامي المترشح نسخة مط

 ة المشاركة في الدورة المعنية.من شهادة العلميةّ وكذلك شهاد

 نقاط( 10) المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال الثلاث سنوات الأخيرة تجربة -   

ات مممومي خمملال الممثلاث سممنونقمماط لكمملّ محممام تمّممت إنابتممه مممن قبممل هيكممل ع 05بصممفة آليممة  تسممند -
 (.10سقف النقاط بهذا العنوان عشرة ) ويبلغالأخيرة 

ع الهيكممل ممملإثبممات هممذه الإنابممات يقممدمّ المحممامي نسممخا مممن عقممود الإنابممات أو الاتفاقيممات المبرمممة 

 العمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف ممضاة من قبل الهيكل العمومي.

 نقطة 100من  60لا تقبل إلا العروض المتحصّلة على العدد الفني الأدنى 

 

 م:والتقيي تحسير أعمال لجنة الف: ج 



8 

 

 تمّ عمليةّ التقييم وترتيب العروض من الناحية الفنيةّ على النّحو التاّلي:

 بينّممة علممى أسمماس المعطيممات الممضمماة والم همماوترتيبالعممروض تقيمميم  التقيمميمتتممولىّ لجنممة الفممتح و
للمعمممايير  بالمؤيمممدات وطبقممماالمدعوممممة  الإستشمممارة بعرضمممه وبقيمممة الملاحمممق المنصممموص عليهممما بملمممف 

 والمقاييس المعلنة بكرّاس الشروط.

 فتهم تضمّن اللجنة أعمالها بتقرير لتقييم العروض ممضي ممن قبمل كافمّة أعضماءها بأسممائهم وصم

 .ومؤشر على كافة صفحاته

  ة أصمليةّ يتولى الهيكل العمومي بعد الانتهاء من هذه الأعمال توجيه تقرير تقيميم العمروض )نسمخ

ضماة مم للإستشمارةة( إضافة إلى أصول العروض ويكون مصحوبا بمذكّرة تقديميمة نسخ رقمي 7ورقيةّ و

مي فمي لطلمب العمموإلى اللّجنة المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة العليما ل الهيكل العموميمن قبل رئيس 

 يوما من تاريخ فتح العروض لإجراء المراقبة اللاّزمة عليها.  20أجل أقصاه 

 haicop@pm.gov.tnلعنوان الإلكتروني التالي ع هذا إرسال الملف كاملا على امكن بالتوازي ميو

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 15الفصل

 7صمل حكمام الفتجري اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليما للطلمب العممومي طبقما لأ

 جوءالل اءاترجإ عيّةرشمراقبتها على  2014جانفي  28والمؤرّ  في  2014لسنة  764من الأمر عدد 

 بممتتتثّو .طهمماولشممر لةبمولمقا لصبغةا نم كممدتتأّو شفافيتها.و قيتهااصممدمو وترتيمب العممروض لمنافسةا لىإ
النظر فيها،  وتعيد وطرلشا اسركّ تلمقتضيابني حسّان بلدية ل قب نم المعتمدة التقييم اييسمقمطابقة  نم

يمة البلدإلمى  الممذكورة قمرار تعيمين المحمامي توجهما للجنمةعند الاقتضاء. وبعد الانتهاء من هذه الأعممال، 

 لتنفيذه.

 :د: نشر نتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العق16الفصل 
لمى لوحمة ع الإنابمةعقمد وجوبما نتمائا المدعوة إلمى المنافسمة واسمم المتحصمل علمى  بني حسّان بلدية نشر ت

هيئمة الإلمى  الإعملانويوجه همذا الاقتضماء.عنمد  الخماص بمه المواب موجهة للعموم وعلى وموقمع إعلانات
 ةديةّ أو لاماديّ وسيلة ما المشاركين الذين لم يتمّ تعيينهم بهذه النتائا بكل الوطنيةّ للمحامين ويتمّ إعلام بقية

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا

يمما هيئممة العلالإسممناد الصممادر عممن اللجنمة المختصّممة للمتابعممة والمراقبممة المحدثممة بال راريمكمن الطعممن فممي قمم
 2014جانفي  28والمؤرّ  في  2014لسنة  764من الأمر عدد  7للطلب العمومي طبقا لأحكام الفصل 

 لدى المحكمة المختصّة. 

ضمافة احب لهمذا. ويمكمن إيجب على المحامي إمضاء العقمد المحمرر باللغمة العربيمة طبمق النمموذج المصم
 بلديمة بنمميبلديمة بنمود يمرى الطمرفين أهميتّهما وضممرورة توضميحها وذلمك حسمب مقتضميات وواقممع نشماط 

 دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب.  حسّان 

ضمان وعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضرورية ل
 انطلاق المهمّة بمجرد تسلم الإذن بذلك.

اركة المشم من يحرإلا أنهّ، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارها نهائيا للإنابة 

لامه بقبوله إع تاريخ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) في عقود الإنابات التي تنظمها كلّ 
 ( أيام عمل.10)النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 
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ة عة ومراقبوفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتاب

روض. نيابة المحامين يتضمّن مقترح حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في طلبات الع
 تتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذلك. و

 للجنةا ارقر  تبليغ يخرتا نم مياأ سبعة جلأ فيذلك و  لنيابةا عقد ءمضاإ بني حسّانتتولى بلدية 

 .بالعقد عليها المنصوص المعطياتو تلبياناا نتتضم عقد النيابة دسناإ ببطاقة للجنةا موافاةا عليهن يتعيو

 

 

 
 

 الملاحق
 وثيقة التعهّد:  1ملحق عدد 
رشادات عامة حول المشارك: 2ملحق عدد   بطاقة ا 

نجاز المهمّة : 3ملحق عدد  جراءات التعيين ومراحل ا  ثير في مختلف ا 
 
 تصريح على الشرف بعدم التا

 الاستشارةتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي( صاحب : 4ملحق عدد 
قصائيّة المنصوص عليها بالفصل : 5ملحق عدد  حدى الحالات الا  اس من كرّ  4تصريح على الشرف بعدم الوجود في ا 

 الشروط
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات  والمراجع العامّة و/ او الخصوصيّة المذكورة في العرض: 6ملحق عدد 
و المحامين المباشرين )في صورة تجمّع( : 7ملحق عدد 

 
 التزامالمحامي )المنفرد( ا

عضاء الشركة المهنيّة للمحاماة بنيابة الهيكل العمومي لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيّة وا
 
و ا
 
لتحكيمية ا

داريّة والتعديلية  والا 
و ا: 8ملحق عدد 

 
لى تاريخ اة )من تاريخ الترسالمهنيّة للمحامشركة لل للمحامين المنتمينلتجربة العامة للمحاميا يم ا 

 فتح العروض(
قالات الشهائد العلميّة وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة و الدراسات والم:  9ملحق عدد 

 والبحوث المتخصّصة.
 قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّةلدى المحاكم خلال الثلاث سنوات : 10ملحق عدد 

خيرة                         
 
 ) بالنسبة للمحامين ذو تكوين عام وتكوين متخصص( الا

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا: 11ملحق عدد 
 
و المباشر ا

 
اة ، للمحامة لشركة المهنيّ اا

 .والهيكل عمــومي
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 1 ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 
 

 ..............................................................................1)الاسم واللقب والصفة( إني الممضي أسفله -

 ....................................................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ...................................لسنة........................عدد: ......... التقاعد تحتالمنخرط بصندوق الحيطة و  -

 ..........................................................بالكامل(................... نذكرا لعنوا)المعيّن محل مخابرته بـ -

 ...............................................................................بصفتي : ....................................... -

امي )يحدده المتعلّق بإنابة المح الاستشارةوالمكوّنة لملف  على جميع الوثائق الآتي ذكرها الإطلاعوبعد 

 العمومي(:الهيكل 

 ملف طلب العروض.(1)

 .موثيقة الالتزاوثيقة التعهد التي تمثلّ ( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 وبعد أن قدرّت على مسؤوليتي طبيعة وشروط الخدمات المزمع انجازها. 

 أتعهّد وألتزم بما يلي: 

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّظ.1 

بق بنود ة المحددّة طالقانونيّة المطلوبة وفقا للشروط المبينة بالوثائق المذكورة أعلاه، مقابل الأجر( انجاز الخدمات 2

 العقد.

الهيكل  ايحدده........)................( تسليم التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم موضوع الصفقة خلال مدة قدرها 3

 ينص عليه العقد.العمومي( منتاريخ  الإعلام به وفقا لما 

 وض.يوما ابتداء من اليوم الموالي لآخر أجل محدد لقبول العر (120)مدة ( الإبقاء على شروط هذا التعهد4

ورة ثبوت صالشركة التي أمثلها ليست( في حالة تضارب مصالح أو أيّ حجر قانوني. وفي  ( أشهد أنني لست )أو أنّ 6

 وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.فسخ العقد بصفة آلية فإنه يتم  خلاف ذلك،
 

البريد:  المبالغ المستوجبة بموجب عقد الصفقة وتحويلها إلى الحساب المفتوح بالبنك أو بني حسّان بلدية دفع ت

 هويّةلا...... )ذكر .............دد: .............................................................................................. تحت ع

 البنكية أو البريدية(
 

 

 ..................حرر بـ ................. في

 (مشاركالوختم إمضاء ) 

 

 

 

   ( الاستشارةبخط اليد عبارة   صالح للمشاركة في مشارك ال )يكتب

 

 2 ملحق عدد

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 .......المحـاماة ..........................................................إسم شركة واللقب أو  الاسم

                                                

1
في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة  إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(  دون إدراج البيانات 

 لانخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.المتعلقة 
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 ........تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ الشهر/ السنة.........................................

 ........................تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة........................... 

 ........ .................................................................................عنوان المقرّ 

 ................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإجراءات القانونيّة: ........................ عنوان

 ........ :......................................................................................لهاتفا

 ...................الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة.................................................. العنوان

 .......................................................الجبائي........................... المعرّفرقم 

 

 .الصفة(........................................الاسم واللقب و)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 

 (وختم المشارك إمضاء)                                                 

 

 

 تقديم الوثيقة الخاصّة به. عضو جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 3ملحق عدد 
 

 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 .................................................................................................. ........................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

طايا أو عأصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو 

 .لفائدتي 18/2024عدد   الاستشارة ادهدايا قصد التأثير في مختلف إجراءات إسن

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4ملحق عدد 
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 تصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى )الهيكل العمومي(

 الاستشارةصاحب 

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ................................................................................................................... ......ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 بني حسّان بلدية أصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

تووب ، فترفق نسخة من مك1998لسنة  1875 )وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكام الأمر عدد

 .(الاقتضاء الإعلام مؤشّر عليه من قبل الهيكل يوضّح بدقةّ تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ عند

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 5ملحق عدد 

 

 
 الشرف بعدم الوجود في إحدىتصريح على 

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.
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 ............................................................ .............................................................للمحامينممثلّ الشركة المهنيةّ 

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 ................................................................................................الكامل(.المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

لا  ،الإقتضوواء، عنود أصورّح علوى شورفي أنوّوي وكافوّة أعضواء الفريووق المتودخّل مون المحووامين المقتورحين

 نوجد في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالمرسوم المنظّم لمهنة المحاماة.

ني مون كما أصرّح أننّا لا نوجود فوي إحودى الحوالات المنصووص عليهوا بوالفقرة الأخيورة مون الفصول الثوا

 . الاستشارةكراس شروط 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

 

 

 

 

 

 

 

 

 6ملحق عدد 
 

 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 الاستشارةالمذكورة في 

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 ................................................................................................ .........................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 
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 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

امّة و/ أو بما في ذلك التجربة الع الاستشارة ههذ أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في
 .الخصوصيةّ

ز لما فة بالفروأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للّجنة المكلّ 
 يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 

 

 

 7عدد  ملحق
 

 بني حسّان بلدية المحامي أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة  التزام

 لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائيةّ والتحكيمية والإداريةّ والتعديلية 
 

الفريق  أقرّ بأنّ ……………………………………………….............................................…………)الاسم واللّقب(  إني الممضي أسفله

 كافّةكما أقرّ بصحة )ألتزم( بإنجاز المهمّة  والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم ، عند الإقتضاء،المتدخل

 :الاستشارة هالمعلومات الواردة بهذ

 
 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 المحامي  إمضاء
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 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 

 

 

 

 8عـدد  ملحق

 اةللمحامشركة المهنيةّ لل للمحامين المنتمين والمباشر أ لتجربة العامة للمحاميا

 )من تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض( 

 
 

 قباللو الاسم

 
 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 
 

 

 *( تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ السنة
 

 

 *تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة( 
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 .شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم نسخة من* 

 
 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(                         
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 09عـدد  ملحق

و الدراسات والمقالات  وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة لاستكمال الخبرة العلميةّ الشهائد

 .والبحوث المتخصّصة
 ع ر المقال العلمي /الشهادة / الدورة السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 الدورات التكوينية للمحامين في اطار أنشطة الهياكل الدولية

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 اميناستكمال الخبرة المسلمة من قبل الهيئة الوطنية بالتنسيق مع المعهد الأعلى للمح ئدالدورات التكوينية و شها
 

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. ) ذكر الميدان المطلوب أو المشابه(

  1 

  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(
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 .شهادة المعنيةاليقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من 
 يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر.

 

 

 10عدد  ملحق

 

 الثلاث قائمة تجربة المحامي في نيابة الهياكل العموميّة لدى المحاكم خلال
 سنوات الأخيرة

 
 

النتائج المحقّقة أو نتائج 
 الأعمال المنجزة

 
 تاريخ إنجاز هذه الأعمال 

 
 ميدان النزاع 

الهيكل العمومي أو الشركة الناشطة في 
 م التي قام المحامي أو شركةالقطاع العا

 بنيابتهاالمحاماة 

 2020سنة 

    

    

    
    

 2021سنة 

    

    
    

    
 2022سنة 

    
    

    

 
 وختم المترشح إمضاء 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

هيكل ضاة من قبل الالعمومي أو شهادة حسن إنهاء مهمّة تكليف مميقدّم المحامي نسخا من عقود الإنابات أو الاتفاقيات المبرمة مع الهيكل 

 العمومي.
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 11عدد  ملحق

المباشر أو مجمع  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

 والهيكل للمحاماة،لشركة المهنيةّ اأو المحامين المباشرين 

 عمــومي
 

 

 : تعريف المهمّـة:الفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

       .......................................الأستاذ .................................................................. 
 أو 
 .......................................................... .)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ........................ 

ميوع جبالقيوام و...( في نيابة )ذكور الهيكول العموومي .................................... طبق هذه الاتفاقية
واء فووي سوولوودى المحوواكم وسووائر الهيئووات القضووائية  )ها(والوودفاع عنووه )ها(فووي حقووه القانونيوّوة الإجووراءات

 .س أو كذلك خارجها عند الاقتضاءنتو

 والمعين محل مخابرته ب )ذكر العنوان كاملا(

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

لوى وأعوانوه إصواحب العقود كموا يخضوع  .لتراتيب الجوار  بهوا العمولاو للتشريع الإستشارةتخضع هذه 
 .الاجتماعي نالجبائي والضما نالتشريع السار  المفعول في الميدا

 

 : 1: الأتعــاب 3الفصل 

يوّة طبوق تضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشوار إليهوا بالفصول الأوّل أعولاه بصوفة جمليوّة جزاف
نشور  أحكام القرار المشوترك الصوادر عون وزيور العودل والووزير المكلوف بالتجوارة والتوي تشومل معواليم

 حكام.الأ راجالمتعلّقة باستخدون تلك القضايا والمصاريف المكتبيةّ ومعاليم الطوابع الجبائية، 
 

قضوايا كحود أقصوى وتعتبور أتعواب قضوية واحودة فوي  2(40) أربعوةقضية كحود أدنوى و )02(يتم تجميع 
 صورة توفر الشروط التالية:

 أو بالقضايا في نفس الطور والتي تعود مرتبطوة ببعضوها بوالنظر إلوى وحودة الموضووع أو السوب 

 المادة.

  هولة طبيعتهوا مون حيوش تشوابهها أو توداولها أو سوالقضايا أو الأذون علوى العورائب بوالنظر إلوى

 معالجتها نظرا لاستقرار فقه القضاء بشأنها

نظر إيجابية بال ان المحامي قد بذل العناية اللازمة وحقق نتائج اإذا ما تبين له بني حسّان لبلدية يمكن 
حق في ه وإمضاء ملالي القضية المتعهد بها ودرجة تشعبها، أن يسند له منحة تكميلية تقدّر من قبل

مسبقا  وذلك بعد استكمال جميع أطوار التقاضي.  يتمّ عرب مشروع الملحق الغرب بين الطرفين
لمنحة دخل هذه اتعلى اللجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العمومي على أن 

 ضمن السقف المحدّد للمحامي.
 

                                                

1
 .بجب المحافظة على الفقرات الثلاث المكوّنة للفصل المتعلقّ بالأتعاب

2
 ر التقاضي.اطوفي إحدى أمكن جمعها قبل الإعلان عن المنافسة إما بصورة عامة أو يبجب على الهيكل العمومي تحديد عدد القضايا التي 
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 : يةّ المدنيةّ والمهنيّةعقد تأمين عن المسؤول:4الفصل 

 ار لمسؤولية المدنية والمهنية، سيتعين على المحامي صاحب عقد الإنابة تقديم عقد تأمين عن ا
 المفعول في تاريخ إبرام العقد وقبل الشروع في أ  قضيةّ. 

م الإعلا كما يجب على المحامي أو شركة المحاماة صاحب)ة( العقد، تجديد عقد التأمين سنويا إلى حين
د بها وانقضاء كامل مدة العقد بما في ذلك السنة الر ي تم ابعة والتبالحكم المتعلّق بآخر قضية مُتعهََّ

 اضافتها بمقتضى ملحق في الغرب عند الاقتضاء.
د بها ويسر  عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبوعين بداية من يوم الإعلام بالحكم لآخر قضيةّ تعهّ 

 ة المعني)ة(.المحامي أو شركة المحاما
بها  ضية يتعهدويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّق بآخر ق

 المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة(.
ك ور أعلاه وذلقبل انقضاء الأجل المذك بني حسّان بلدية وإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيةّ من قبل  

ا ثابتا بمقتضى رسالة معلّلة ومضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي تاريخ
، يتم لتعاقديةّالهذا الإعلام، بأنّ المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة( لم يف )لم تف( بالتزاماته)ها( 

ادة في ين. وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلاّ بشهالاعتراب على إنقضاء عقد التأم
 البلدية.سلمّها تالغرب 

 

  : بني حسّان بلدية : الالتزامات الموضوعة على كاهل   5الفصل 
رب، يتولى بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا الغ بني حسّان بلدية لتزم ت -أ

بصفة خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع 

رسالة التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة 

 ية .البلدتوضيحية تلخص معطيات الملف وطلبات 

تمكين المحامي من المعطيات المطلوبة سواء من طرفه أو من طرف المحكمة أو الهيئة أو  -ب

 قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، بأسبوع على الأقل.البلدية 

 .ان بني حسّ بلدية عدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة  -ت

لمحامي أو المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلّقة باكشف  بني حسّان لبلدية لا يمكن  -ث
سنة ل 764عدد من الأمر  15بشركة المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

ياكل المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة اله 2014جانفي  28مؤرّ  في ال2014

 .والتحكميةالعمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية 

 : الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة : 6الفصل 
  

 يلي:يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما 
ير غقبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة الرفب  -

ابات التي المشاركة في عقود الإنمن  ولحرمانهالمبرر يعتبر ذلك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 

لذي بقي ا المهمّةبقبوله  رفضه تاريخ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) تنظمها كلّ 

 ( أيام عمل.10)دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 

 ة ومراقبةفي الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابع اوفي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقرير

 نيابة المحامين يتضمّن مقترح حرمان المحامي أو شركة المحاماة من المشاركة في طلبات

 العروض. وتتخذ اللجنة قرارها في هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيةّ للمحامين بذلك. 
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الهيئات  نيابته له أمام المحاكم أو عند حسّانبني بلدية بذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح  -

 القضائيةّ.

ها في كتابيا بمآل البلديةحضور كل الجلسات بنفسه أو بواسطة مساعديه، عند الاقتضاء، وإعلام  -

 أجل أقصاه ثلاثة أيام من تاريخ انعقادها أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة.

اسة أو بدر بني حسّان بلدية متعلقة بنزاعات حضور الاجتماعات المخصّصة للنظر في المسائل ال -

 .بها البلديةالملفات التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة 

 ولهذا الغرب،
هذه  ي لحضورندعوته كتابيا سواء عن طريق الفاكس أو البريد الإلكترو بني حسّان تتولى بلدية 

 معقول.الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيزّ زمني 
ها مقابل وصل تسلمّ، من مشروع العريضة قبل إمضائها حتى تبد  رأي بني حسّان بلدية تمكين  -

ريخ بملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تا البلديةفيها. وفي صورة عدم إبداء 

ءات راالإج تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك موافقة ضمنية منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة

 التي يقتضيها القانون
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل
كلف الم بني حسّان عن طريق قابب المالية بالقلعة الكبرى محتسب بلدية يتمّ خلاص صاحب العقد 

 بالدفع.

 : شروط الخلاص 8الفصل 
 :دفع قسط أوّل على الحساب  1.8
منح ية للبلدلا يجوز من أتعاب القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب و %10تسند نسبة  

 به. طلبا صريحا للتمتعالعقدهذا القسط إلا في صورة تقديمه صاحب 
 الأتعاب: تقديم مذكرة -2.8

 خلاص أتعاب. مذكرةب بلدية بني حسّان صاحب العقد بناء على موافاته لـبلدية  يتمّ خلاص

 :1تسديد المستحقات-   3.8

ي من نسخة من شهادة في خلاص معاليم الضمان الاجتماع بلدية بني حسّان بلدية يتمّ تمكين  -

 بائيةّ وسلامة وضعيتّه الج وما يفيد طة والتقاعد للمحامينيالح وخلاص معاليم انخراطه في صندوق

 وذلك وجوبا قبل خلاص الاتعاب.مسؤوليته المدنيةّ قيامه بتأمين 

 ( يوما من45) خمس وأربعونيتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -

 .الحكمب التصريحمستوفية الشروط وبعد  الأتعاب مذكرةتاريخ إستلام 

وجوبا بفوائب تأخير تحتسب ابتداء من اليوم الذ  يلي  العقدصاحب  وفي خلاف ذلك يتمتع 

 ،الأجل المذكورة أعلاهانتهاء 

مصاريف وكذلك أجرة عدول الإشهاد والخبراء وأجر عدول التنفيذ  بني حسّان بلدية تحمل على       

 الترسيم بإدارة الملكية العقارية.

                                                

1
على تسديد المستحقات الجزئيّة في صورة اللجوء إلى العقد قبل الإعلان عن المنافسة  مشروع يكل العمومي التنصيص صلبهيمكن لل

 تجميع الإنابات.
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لكبرى أو مصاريف التنقل المتعلّقة بالإنابات خارج مجال منطقة تونس ابني حسّان بلدية تحمّل تكما  

ها عندما تتجاوز مسافة التنقل التي يقطع التي حيش عينّت محلّ مخابرتهم خارج مراكز الولايات

بتة في حدود حالات التنقل الفعليةّ والثاكلم  30لهذا الغرب  أو أعضاء شركة المحاماةالمحامي 

المنصوص  الإنابة وذلك طبقا للتعريفةللمحامي، شخصياّ، أو لأعضاء شركة المحاماة المتعهّدين بملفّ 

 .2016أفريل  22بالتجارة المؤرخ في  والوزير المكلفالقرار المشترك بين وزير العدل عليها ب

مة ل والإقاوإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفّل الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف التنقّ 

 يومي الذهاب والرجوع. بما في ذلكحصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها 

وضوع نقل والإقامة في الخارج متالحالات، يجب أن تكون النفقات التقديرية المتعلّقة بالوفي كل 

 764من الأمر عدد  07مشروع ملحق يعرب وجوبا وبصفة مسبقة على أنظار اللجنة المحدثة بالفصل 

 من هذا العقد المتعلق بالأتعاب. 03وذلك بصرف النظر عن الفصل عدد 

ومي المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة، يتولى الهيكل العمإلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه 

 خلاصها على أساس فواتير مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأعمال موضوع

 الاسترجاع وذلك إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة العمل المنجز.
 

 :: مدّة العقد  9الفصل 
 

 بـثلاثة سنوات تبدأ من تاريخ إمضاء العقد بين الطرفين. العقد تضبط مدّة

 بين الطرفين.الممضى العقد المضمن بتاريخ البـثلاثة سنوات تبدأ من  العقد تضبط مدّة

نيّة وفي صورة وجود قضايا جارية في تاريخ إنتهاء مدّة العقد ولم يتم تعيين محامي أو شركة مه

ى فيتول موميالمختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليا للطلب العللمحاماة من قبل اللجنة 

لجار ، اصاحب العقد مواصلة هذه القضايا وفق قواعد العناية المهنيةّ وذلك إلى حين انتهاء طورها 

 والتصريح بالحكم.دون سواه 

 : تنفيذ العقد : 10الفصل 

 

بني ية لبلدلعقد بنفسه ولا يمكن بأ  حال من الأحوال يجب على المحامي أن يلتزم بتنفيذ مقتضيات ا
أو حدوش أمر طارئ أو قوة  11تغيير المحامي الا في الصورة المنصوص عليها بالفصل  حسّان 

 قاهرة حالت دون قيام صاحب العقد بتنفيذ التزاماته.
ى نيابة إلمناولة ال و في هذه الصورة يجب علي المحامي إعلام الهيكل العمومي بذلك كتابيا ولا يمكنه

 أ  محام أخر.
 أو 11بخلاف الحالات المنصوص عليها بالفصل  و في صورة تخلي المحامي )صاحب العقد(

م أخر تعيين محا بهدف المستوجبةالإجراءات  بني حسّان بلدية تخّذ ت حدوش أمر طارئ أو قوة قاهرة
من  5عن المهمّة تطبيقا للفصل  المتخليق العام عوضا عن المحامي ضمانا لاستمرارية سير المرف

 .2014لسنة  764الأمر 
هذا تطبيق المطّة الأولى من الفصل السادس لفي هذه الصورة الأخيرة  البلديةكما يجب على 

 العقد.
 

 :العقد :فسخ 11الفصل 
 ،   ، تفسخ هذا العقد، آليا في الحالات التالية:9مع مراعاة مقتضيات الفقرة الأخيرة والفصل 
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 المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. وفاة -

بواسطة  تنبيها البلديةوجه له تهذه الصورة  عدم إيفاء صاحب العقد بالتزاماته التعاقدية. وفي -

ة أيام عن عشر د لا يقلّ دعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ تمونة الوصول رسالة مض

المطّة  قوتطبي العقدفسخ  للبلديةيمكن  ،هذا الأجل التنبيه. وبانقضاءابتداء من تاريخ تبليغ 

 الأولى من الفصل السادس لهذا العقد.

و ثبت في التقاضي أ هاوإهدار حقبالتزامه  العقد إخلال صاحب بني حسّان بلدية لدى إذا ثبت  -

 تجراءاإمختلف  مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في هقيام

 .العقد وانجازهإبرام 

ا من ا كتابيّ ويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طلبه
 .البلديةقبل 

 

ابتة لذلك ثتغيير صاحب العقد دون وجود مبررات قانونيةّ أو واقعية  البلديةفي صورة قرار :13الفصل 
حكام أ، في قضيةّ لا زالت جارية، ففي هذه الحالة،تصرف له وجوبا أتعابه كاملة التي تحتسب طبق 

 2011لسنة  79من المرسوم عدد  40الفصل الثالش من هذه الاتفاقية وذلك عملا بأحكام الفصل 
 والمتعلّق بتنظيم مهنة المحاماة. 2011أوت  20المؤرّخ في 

 :الحفاظ على السرية14الفصل 

لعامة الطرفان لكل الالتزامات ا عويخض التنفيذصبغة السرية من حيث شروط يكتسي كامل العقد 
 المتعلقة بالمحافظة على السرية.

 :النزاهة15الفصل 

صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول للأحكام يخضع كل المتدخلين مهما كانت 
 .التشريعية والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

 

  :  فضّ النزاعات: 16الفصل 
رب ، تبجّل، وجوبا، المساعي الصلحية. ولهذا الغالعقدفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذا 

لسنة  764عدد من الأمر  (7مكاتبة اللّجنة المحدّثة بمقتضى الفصل ) بني حسّان بلدية  أولا تولىت

ل المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياك 2014جانفي  28مؤرّ  في  2014

راح لاقتواها دون س والتحكميةالعمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية 
 أو تقديم مقترح أخر لفض الخلاف. صلاحيةتسوية 

 روض عليهاوفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع المع

 بالحسنى.  

طرف دون فصل الخلاف ودياّ، فيمكن لل البلديةوبانقضاء أجل شهر من تاريخ توصل اللجنة بمكتوب 
 تصّة.ءات القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكمة المخمواصلة الإجراال الأكثر حرص

 

  : مصـاريف التسجيل : 17الفصل 
 .أو شركة المحاماة تحمل مصاريف التسجيل على المحامي
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 :العقدصحة : 18الفصل 

 . يةالكاتب العام المكلفّ بتسيير شؤون البلد ئه من قبلإمضا إلا بعدا العقد نافذا كون هذيلا 
 

 : محلّ المخـابرة:19الفصل 
لك عينّ كل طرف محل مخابرته في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغيير ذ

طة طريق إعلام بواس نعبمقتضى رسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 

 فيذ.نعدل الت

 
 الإمضــاءات  

 
 

 ..................في  .............حــرّر بـ                 ..................في  .............حــرّر بـ   
 
 

  هيكل العموميال                        المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة                 
  

 


